
 Ihre Kundenberater 

     Informationen

 Vereinbaren Sie einen persönlichen 
 Beratungstermin! 

     So finden Sie uns: 

Berufliche Spezialisierung 

Fachrichtung 

Betriebliche Rechnungssysteme

- Buchführung für Kaufleute - 

01.03. - 06.08.2021 
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Lydia Spadi B. A. 
Bereichsleiterin 
Umschulung und Qualifizierung 
05251/77999-13 
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de 

Detlef Brüggemann 
Bereichsleiter 

Praktikum und Arbeitsvermittlung 
Tel.: 05251/77999-15 

d.brueggemann@die-sprachwerkstatt.de 
ie 
prach- 
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ivates Institut 

r Kommunikation, 
irtschaft und 
rache GmbH 

ettiner Straße 40-42 
106 Paderborn 

l.: 05251/77999-0 
x: 05251/77999-79 

derborn@die-sprachwerkstatt.de

ww.die-sprachwerkstatt.de 



Zielsetzung 

Vermittlung in den ersten Arbeitsm

Inhalte 

 Buchführung (Personal-, Absat
Beschaffungsbereich) 

 Lohn- und Gehaltsabrechnun
Finanzbuchhaltung EDV-unter
durch DATEV (Prüfung optiona

 Kosten- und Leistungsrechnu
(Kostenarten-, Kostenstellen-,  
Kostenträgerrechnung) EDV-un
durch MS-Excel 

 Controlling (Funktionen, Instru
 Jahresabschluss (Aufbau und 

Der Unterricht  erfolgt ausschließlic
Gruppenunterricht durch Fachdoze
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Termine 

01.03. - 06.08.2021 

ca. 3 Monate Theorie 
01.03. - 10.06.2021 

8 Wochen Praktikum 
11.06. - 05.08.2021 

Auswertung 
06.08.2021 

Unterrichtszeiten 

Montag - Freitag         8.00 - 15.00 Uhr 

Lehrgangsort 

die Sprachwerkstatt GmbH 
Stettiner Straße 40-42 
33106 Paderborn

Kostenträger

Jobcenter 
Agentur für Arbeit 
Deutsche Rentenversicherung 
Berufsgenossenschaft 
BFD der Bundeswehr 
Eigene Finanzierung 

richtung Betriebliche Rechnungssysteme 


