lhre Kundenberater

Lydia Spadi B. A.
Bereichsleiterin

Umschulung und Qualifizierung
05251/77999-13
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de

Detlef Briiggemann

Bereichsleiter

Praktikum und Arbeitsvermittiung

Tel.: 05251/77999-15
d.brueggemann@die-sprachwerkstatt.de

Informationen

Vereinbaren Sie einen personlichen
Beratungstermin!

So finden Sie uns:

Berufliche Spezialisierung

Fachrichtung
Betriebliche Rechnungssysteme

- Buchfiihrung fiir Kaufleute -

01.03.-06.08.2021

die
Sprach-
werkstatt

Privates Institut
fiir Kommunikation,
Wirtschaft und
Sprache GmbH

Stettiner StralSe 40-42
33106 Paderborn

Tel.: 05251/77999-0
Fax: 05251/77999-79

paderborn@die-sprachwerkstatt.de
www.die-sprachwerkstatt.de



BERUFLICHE SPEZIALISIERUNG
Fachrichtung Betriebliche Rechnungssysteme

Zielsetzung

Vermittlung in den ersten Arbeitsmarkt

Inhalte

= Buchfiithrung (Personal-, Absatz-,
Beschaffungsbereich)

* Lohn- und Gehaltsabrechnung und
Finanzbuchhaltung EDV-unterstiitzt
durch DATEV (Priifung optional)

= Kosten- und Leistungsrechnung
(Kostenarten-, Kostenstellen-,
Kostentragerrechnung) EDV-unterstiitzt
durch MS-Excel

= Controlling (Funktionen, Instrumente)

= Jahresabschluss (Aufbau und Analyse)

Der Unterricht erfolgt ausschlielich als
Gruppenunterricht durch Fachdozenten!

Termine

Lehrgangsort

die Sprachwerkstatt GmbH
Stettiner Stralle 40-42
33106 Paderborn

Kostentrager

01.03. - 06.08.2021

ca. 3 Monate Theorie
01.03. - 10.06.2021

8 Wochen Praktikum
11.06. - 05.08.2021

Auswertung
06.08.2021

Unterrichtszeiten

Montag - Freitag

8.00 - 15.00 Uhr

Jobcenter

Agentur fur Arbeit

Deutsche Rentenversicherung
Berufsgenossenschaft

BFD der Bundeswehr

Eigene Finanzierung

www.die-sprachwerkstatt.de



