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Privates Institut flir Kommunikation,
Wirtschaft und Sprache GmbH

Stettiner StraBe 40 - 42 "'@I)e

33106 Paderborn o Strgp
Telefon: 05251 77999-0 B
Fax: 05251 77999-79

E-Mail: paderborn@die-sprachwerkstatt.de

Offnungszeiten:

Mo-Do: 08.00 - 20.00 Uhr
Fr: 08.00 - 16.00 Uhr

Sie profitieren

¢ vom Know-how unserer
Trainer

¢ von der individuellen
Beratung

e vom Zuschnitt der
Seminare auf
lhre Anforderungen

* vom hohen Praxisbezug
aller Angebote

e-sprachwerkstatt.de

ﬁ

- Firmenschulungen

) www.d

- Berufsbegleitende Weiterbildung

- Umschulungen mit IHK-Abschluss

- Deutsch als Fremdsprache

KAUFMANNISCHE

UMSCHULUNG

MIT IHK-ABSCHLUSS
(FUR REHABILITANDEN GEEIGNET)

01.02.2012 - 31.01.2014
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Kaufmannische Umschulung mit IHK-Abschluss

Zielsetzung

Vorbereitung auf die IHK-Abschlusspriifung
und anschlieBende Vermittlung in den
Arbeitsmarkt.

Kostentrager

Jobcenter

Agentur fir Arbeit

BFD der Bundeswehr
Berufsgenossenschaft
Deutsche Rentenversicherung
Eigene Finanzierung

Ausbildungsberufe / Einsatzgebiete

Automobilkaufmann/ -frau

Automobilkaufleute sind Fachleute fur den Vertrieb
von Kraftfahrzeugen und den damit zusammen-
hangenden Dienstleistungen.

Arbeitsgebiete: Disposition, Beschaffung, Vertrieb,
Kundendienst

Biirokaufmann/ -frau:

Birokaufleute  erledigen alle  kaufménnisch-
verwaltenden und organisatorischen Tétigkeiten
innerhalb des Betriebes, einer Behorde oder eines
Verbandes und sorgen dafir, dass die betrieblichen
Informations- und Kommunikationsfliisse funktio-
nieren.

Arbeitsgebiete: Sachbearbeitung in den kaufman-
nischen Abteilungen einer Unternehmung (Auf-
tragsbearbeitung, Rechnungspriifung,
Personalverwaltung)

Immobilienkaufmann/ -frau

Immobilienkaufleute wickeln Immobiliengeschafte komplett ab
und sind in der Verwaltung und Bewirtschaftung von Immobi-
lien fur Eigentlimer tatig.

Arbeitsgebiete: Immobilien kaufen, verkaufen und vermitteln;
Immobilien bauen, modernisieren und sanieren; Hauser,
Wohnungen, Gewerbeobjekte und andere Immobilien verwal-
ten; in Finanzierungsfragen beraten, Finanzangelegenheiten
abwickeln

Industriekaufmann/ -frau:

Industriekaufleute sind iberwiegend damit befasst, die Pro-
dukte und Dienstleistungen eines Unternehmens zu verkau-
fen. Dabei sind sie von der Analyse der Marktpotenziale bis
hin zum Kundenservice fir Marketingaktivititen zustandig.
Arbeitsgebiete: Waren einkaufen, lagern und termingerecht
far die Produktion bereitstellen; Produktionsprozesse pla-
nen, steuern und (berwachen; Dienst- und Organisations-
plane in der Personalwirtschaft erstellen, Personaleinsatz
und -bedarf ermitteln; Verkaufsverhandlungen mit Kunden
fuhren, Marketing- und WerbemalRnahmen planen und
durchfiihren; Finanz- und Geschéftsbuchfiihrung abwickeln

Kaufmann/ -frau im GroB- und AuBenhandel
(Schwerpunkt GroRhandel):

Kaufleute im Grol3- und Aullenhandel arbeiten an der
Schnittstelle zwischen Produktion und Verbrauch.
Arbeitsgebiete: Auftragsbearbeitung, Rechnungsprifung/-
kontrolle, Kalkulation des Warenhandels, Buchftihrung, La-
ger- und Materialverwaltung, Personalverwaltung

Kaufmann/ -frau fiir Tourismus und Freizeit

Kaufleute fiir Tourismus und Freizeit beraten und informie-
ren Kunden Uber touristische Leistungen und Attraktionen.
Sie inszenieren Events, flhren Veranstaltungen durch und
setzen Verkaufs- und Marketingkonzepte um.
Arbeitsgebiete: Kunden, Céste und Besucher informieren
und beraten, touristische Produkte verkaufen; touristische
Dienstleistungen / Produkte entwickeln, vermarkten und
verkaufen

Termine und Unterrichtszeiten
01.02.2012 - 31.01.2014

Grundausbildung 01.02.2012 — 15.06.2012
Fachausbildung 18.06.2012 — 21.12.2012

Praktikum 07.01.2013 - 19.07.2013
mit einem Schultag je Woche

Priifungsvorbereitung 22.07.2013 - 30.01.2014
Nov. / Dez. 2012

Zwischenpriifung:

Unterricht jeweils von: 8.00 — 15.00 Uhr

Lehrgangsort

die Sprachwerkstatt GmbH
Stettiner StraRRe 40-42
33106 Paderborn

Sprechen Sie mit uns,
wir beraten Sie gern.

Elmar Dreier

Schulungsleiter

05251 77999-13
e.dreier@die-sprachwerkstatt.de

Lydia Spadi

Leiterin Service-Center

05251 77999-28
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de




