
So finden Sie uns:

 Deutsch als Fremdsprache
Ulrich Piepenbreier
Schulungsleiter
05251 77999-21

Lidia Franz
05251 77999-23

Hanna Kriese
05251 77999-22

 Arbeits- und Prakti-
kumsvermittlung

Detlef Brüggemann
Bereichsleiter
05251 77999-15

Marguerite Lewkowicz
05251 77999-35

 Qualifizierungen /
Umschulungen

Elmar Dreier
Schulungsleiter
05251 77999-13

Lydia Spadi
05251 77999-28

 Berufsbegleitende
Weiterbildung

Thomas Voß
Bereichsleiter
05251 77999-26

Viktoria Wibbeke
05251 77999-29

 Trainings für Fach- und
Führungskräfte

Doreen Voß
Projektleitung
05251 77999-77
Susanne Tietz
05251 77999-78

WIRTSCHAFTSENGLISCH

12.03. - 11.05.2012
die
Sprach-
werkstatt
Privates Institut
für Kommunikation,
Wirtschaft und
Sprache GmbH

Stettiner Straße 40-42
33106 Paderborn

Tel.: 05251 / 77999-0
Fax: 05251 / 77999-79

paderborn@die-sprachwerkstatt.de

www.die-sprachwerkstatt.de



Wirtschaftsenglisch

Zielsetzung

Vermittlung in den ersten Arbeitsmarkt

Inhalte

- Kultur und Freizeit / Politik und Wirtschaft

- Kommunikationsstrukturen

- Alltagssituationen

- Formelle und informelle Briefe, Bewerbungen

- Umgangsformen

- Geschäftsenglisch

Arbeitswelt und Büroalltag
Einfache Geschäftsabläufe

Produkte und technische Abläufe
Geschäftliche Korrespondenz
Telefongespräche
Gespräche mit Geschäftspartnern
Geschäftsessen
Small talk

- Grundlegende Grammatik und Vokabular

- TOEIC-Prüfung am 11.05.2012

Kostenträger

Jobcenter
Agentur für Arbeit
BFD der Bundeswehr
Berufsgenossenschaft
Deutsche Rentenversicherung
Eigene Finanzierung

Termine und Unterrichtszeiten

12.03. - 11.05.2012
Montag - Freitag 08.00 - 15.00 Uhr

Stundenumfang

336 Unterrichtsstunden

Lehrgangsort

die Sprachwerkstatt GmbH
Stettiner Straße 40-42
33106 Paderborn

Informationsveranstaltung

Datum: Donnerstag, 01.03.2012
oder

Donnerstag, 08.03.2012

Uhrzeit: 11:00 Uhr
Raum: A2.16

oder nach Vereinbarung

Sprechen Sie mit uns,
wir beraten Sie gern.

Susanne Tietz
Seminarleitung
05251 77999-11
s.tietz@die-sprachwerkstatt.de


