
 
 
 

So finden Sie uns: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

Sie profitieren 
 

 vom Know-how unserer 
 Trainer 

 
 von der individuellen 

 Beratung 
 

 vom Zuschnitt der 
 Seminare auf 

 Ihre Anforderungen 
 

 vom hohen Praxisbezug 
 aller Angebote 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 

 
 Firmenschulungen 

 
Berufsbegleitende Weiterbildung 

 
 Umschulungen mit IHK-Abschluss 

 
Deutsch als Fremdsprache 

 
 
 

 
 
 
LEHRGANG ZUR  
VERMITTLUNG 
KAUFMÄNNISCHER 
BASISQUALIFIKATIONEN 
 
 

 

GESAMTLAUFZEIT 
01.04.2011 – 30.06.2011 

 
MAßNAHMENUMMER 

 373-0021-2011 
 
 
 

 
 
 

die 
Sprach- 
werkstatt 
Privates Institut 
für Kommunikation, 
Wirtschaft und 
Sprache GmbH 
Stettiner Straße 40-42 
33106 Paderborn 
Tel.: 05251 77999-0 
Fax: 05251 77999-79 
paderborn@die-sprachwerkstatt.de 
www.die-sprachwerkstatt.de 



Lydia Spadi 
Leiterin Service-Center 
05251 77999-28 
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de 

Elmar Dreier
Schulungsleiter

05251 77999-13
e.dreier@die-sprachwerkstatt.de

 
 
 
 
 
 
 
 

Zielsetzungen 
 

Vorbereitung auf eine anschließende 
Qualifizierung, Gewöhnung an Lernsitu-
ationen durch Vermittlung rationeller 
Lerntechniken sowie fachspezifischer 
Fertigkeiten und Kenntnisse 
 

 

 
 
 Kostenträger 

 

Jobcenter 
Agentur für Arbeit 
BFD der Bundeswehr 
Berufsgenossenschaft 
Deutsche Rentenversicherung  
Eigene Finanzierung 

 
 
 

 

Laufzeit 
 
01.04.2011 – 30.06.2011 

 
 

 

Stundenumfang 
 

480 Unterrichtsstunden 
 

 

 
 
 
 

 
 

 
Unterrichtszeiten 

 

Montag – Freitag 08.00 – 15.00 Uhr 
 
Pausenzeiten: 09.30 – 09.45 Uhr 
 11.15 – 11.30 Uhr 
 13.00 – 13.30 Uhr 
 
 
 
Inhalte 

 
 Wirtschaftslehre 

Berufsausbildung, rechtliche und soziale 
Rahmenbedingungen menschlicher Arbeit 
im Betrieb  
 

 Kaufmännischer Schriftverkehr 
schriftlicher Sprachgebrauch, neue  
deutsche Rechtschreibung 
 

 Kaufmännisches Rechnen 
Grundrechenarten, Prozentrechnen, 
Bruchrechnen, einfache Gleichungen 
 

 Datenverarbeitung 
Windows XP, Office 2003 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

Lehrgangsort 
 

die Sprachwerkstatt GmbH 
Stettiner Straße 40-42 
33106 Paderborn 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sprechen Sie mit uns, 
wir beraten Sie gern. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

LEHRGANG ZUR VERMITTLUNG KAUFMÄNNISCHER BASISQUALIFIKATIONEN 
- VOLLZEIT - 


