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LEHRGANG ZUR VERMITTLUNG KAUFMANNISCHER BASISQUALIFIKATIONEN

Zielsetzungen

Vorbereitung auf eine anschlieffende
Qualifizierung, Gewohnung an Lernsitu-
ationen durch Vermittlung rationeller
Lerntechniken sowie fachspezifischer

Fertigkeiten und Kenntnisse

Kostentrager

Jobcenter

Agentur fur Arbeit

BFD der Bundeswehr
Berufsgenossenschaft
Deutsche Rentenversicherung
Eigene Finanzierung

Laufzeit

01.04.2011 - 30.06.2011

Stundenumfang

480 Unterrichtsstunden

- VOLLZEIT -

Unterrichtszeiten Lehrgangsort
Montag - Freitag ~ 08.00 — 15.00 Uhr die Sprachwerkstatt GmbH
Stettiner StralRe 40-42
Pausenzeiten: 09.30 — 09.45 Uhr 33106 Paderborn
11.15-11.30 Uhr
13.00 — 13.30 Uhr
Inhalte

Wirtschaftslehre

Berufsausbildung, rechtliche und soziale

Rahmenbedingungen menschlicher Arbeit

im Betrieb

Sprechen Sie mit uns,

Kaufmannischer Schriftverkehr wir beraten Sie gern.

schriftlicher Sprachgebrauch, neue

deutsche Rechtschreibung

Kaufmannisches Rechnen
Grundrechenarten, Prozentrechnen,
Bruchrechnen, einfache Gleichungen

Lydia Spadi

Leiterin Service-Center

05251 77999-28
l.spadi@die-sprachwerkstatt.de

Datenverarbeitung
Windows XP, Office 2003

Elmar Dreier

Schulungsleiter [

05251 77999-13 @
e.dreier@die-sprachwerkstatt.de




