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die Sprachwerkstatt GmbH  Stettiner Straße 40-42  33106 Paderborn 

Tel.: 05251/77999-0  Fax: 05251/77999-79  paderborn@die-sprachwerkstatt.de 

Viktoria Wibbeke 

05251/77999-29 

v.wibbeke@die-sprachwerkstatt.de 

Jasmin Gelhard 

05251/77999-27 

j.gelhard@die-sprachwerkstatt.de 

 
Sprechen Sie uns an,  

wir beraten Sie gern! 

 

 

 

Betriebliches 
Rechnungswesen 

Lexware Buchhalter 
 

30 Unterrichtsstunden,  
420,- Euro 

Lexware Lohn & Gehalt 
 

30  Unterrichtsstunden,  
420,- Euro 

 

Medienerstellung 
und  

–bearbeitung 

 mit Word 
 

12  Unterrichtsstunden, 
168,- Euro 

Adobe Photoshop 
 

20  Unterrichtsstunden,  
320,- Euro 

 

Weiterführende 
Office- 

Schulungen 

T
e
xt

ve
ra

rb
ei

tu
n

g
 

Word Professionell 

14  Unterrichtsstunden,  
245,- Euro 
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Excel Professionell 

14  Unterrichtsstunden, 
245,- Euro 

Office Aktualisierungen  (2003 – 2010) 

4  Unterrichtsstunden,  
56,- Euro 

    

Microsoft  
Office 

Word Aufbau 

14 Ustd.,  
196,- Euro 

Excel Aufbau 

14 Ustd.,  
196,- Euro 

Präsentation 
PowerPoint 

14 Ustd.,  
196,- Euro 

Datenbank 
Access 

24 Ustd.,  
336,- Euro 

E-Mail 
Outlook 

14 Ustd.,  
196,- Euro 

Word Grundlagen 

14 Ustd.,  
196,- Euro 

Excel Grundlagen 

14 Ustd.,  
196,- Euro 

Betriebssystem Windows 

14 Ustd., 196,- Euro 

Grundlagen der EDV 
14 Ustd., 196,- Euro 

Viktoria Wibbeke 

Kaufmännische Assistentin 

Aus- und Weiterbildung 

Jasmin Gelhard 

Kaufmännische Assistentin 

Aus- und Weiterbildung 

Viktoria Wibbeke 

Kaufmännische Assistentin 

Aus- und Weiterbildung 

Jasmin Gelhard 

Kaufmännische Assistentin 

Aus- und Weiterbildung 

Viktoria Wibbeke 

Kaufmännische Assistentin 

Aus- und Weiterbildung 

Jasmin Gelhard 

Kaufmännische Assistentin 

Aus- und Weiterbildung 


